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Osobni Uudaje odbératelli

Pro ucely zabezpeceni predmétu c¢innosti FALCO Profi, spol. s r.o. (koupé zbozi za ucelem jeho
dalsiho prodeje a prodej) navazuje spolecnost obchodni vztahy s odbérateli zbozi a sluzeb (ddle

jen ,,odbératelé”). Za timto Ucelem vytvari agendu odbératell, kterad zahrnuje kompletni
zpracovani osobnich udaju odbératel(, zauctovani jednotlivych ptipadu a jejich zdkonnou
archivaci.

1)

2)

Ziskavani OU odbérateld

Pti zpracovani osobnich udajl v ramci tohoto ucelu zpracovani je FALCO Profi, spol. s r.o.
v roli Sprdvce. V ramci vytvareni agendy odbératell mohou byt shromazdovany a nasledné
zpracovavany osobni Udaje téchto osob:

Kategorie nositele OU

Shromazdované OU

Zdroj zisku OU

Pravnicka osoba — zastupce

- pfijmeni, jméno, titul
- pozice v organizaci
-kontaktni telefon a e-mail

- objednavka
- kupni smlouva
- obchodni rejstrik

Pravnicka osoba — kontaktni
osoba

- pfijmeni, jméno, titul
- pozice v organizaci
- kontaktni telefon a e-mail

- objednavka

- kupni smlouva

- webové stranky pravnické
osoby

Podnikajici fyzicka osoba

- pfijmeni, jméno, titul

- adresa

-1€o, DIC

- kontaktni telefon a e-mail
- bankovni spojeni

- objednavka

- kupni smlouva

- obchodni / Zivhostensky
rejstrik

Fyzicka osoba

- pfijmeni, jméno, titul

- adresa

- kontaktni telefon a e-mail
- bankovni spojeni

- objednavka
- kupni smlouva

Dal$i OU vy3e uvedenych kategorii odbé&rateld mohou byt ziskany v rdmci poptavky
konkrétniho zboZi nebo sluzby. S témito Udaji se naklada stejné jako s OU smluvnich

partnerd.

Zpracovani OU odbératel

Osobni udaje odbératel(i jsou zpracovavany vyhradné v ramci hospodarské ¢innosti konané

na zakladé uzavieného smluvniho vztahu — plnéni smlouvy/objednavky a plnéni pravni

povinnosti (4&etnictvi + archivace). Tyto OU jsou zpracovavany za pouZiti informacnich aktiv

(SW, HW, listiny).

» Osobni Udaje odbératell jsou zpracovavany, doplfiovany a uchovavany po dobu

trvani smluvniho vztahu.

» Po ukonceni smluvniho vztahu jsou archivovany relevantni uc¢etni doklady, v rozsahu
a po dobu stanovenou zakonem.
» Osobni Udaje odbérateld, s nimiz nebyl uzavien smluvni vztah, jsou skartovany po
vyhodnoceni vybérového/poptavkového fizeni.

Ptiloha 4




Smérnice pro ochranu osobnich tdaji ve FALCO-Profi, spol. s r.o.

>

Smlouvy v listinné podobé jsou uloZzeny v kancelafi uc¢etni po dobu plnéni smluvniho
vztahu, kdy jsou potfebné pro operativni fizeni prace se zakazkou, pak se predavaji
do archivu.

Objednavky odbératell zpracovavaji vedouci prodejen a prodavaci.

Faktury zaslané odbératellim v elektronické podobé (e-mail) se tisknou a v listinné
podobé se zaklddaji do archivu. Z emailu se faktury mazou 1x mési¢né, nenatidil-li
jednatel spole€nosti jinak.

Prace s dodacimi listy a s potvrzenymi objednavkami (v listinné i elektronické podobé)
je obdobna jako s fakturami - je to soucdst primarniho dokladu.

Kopie faktur, objednavek a dodacich list(i se v listinné podobé uchovavaiji pro
operativni Ucely prace s odbératelem. Po 5 letech, s vyjimkou soudnich Ffizeni, se
skartuiji.

3) Opravnéni ke zpracovani OU odbérateli
Osobni udaje odbératel(l jsou zpracovavany vyhradné v ramci predmétu cinnosti FALCO
Profi, spol. s r.0. S OU mohou pracovat nésledujici zpracovatelé ve stanoveném rozsahu:

>
>
>

>
>

Jednatel spole¢nosti: v celém rozsahu

Ucetni a pokladni: likvidace faktur

Vedouci prodejny: jedndni s odbérateli, zpracovani objednavek,
fakturace/vyuctovani zbozi a sluzeb

Prodavaci: jako vedouci

W.A.T.C.H. CZ, s.r.o., Strma 284, Cheb - predavaji se pouze ID a e-mail zdkaznika,

ktery se pfihlasil do akci, vyhlaSenych centralou BigMat

OU odbérateld nesmi byt poskytovany tfeti osobg, s vyjimkou:
- zakonnych opatfeni (¢innost soudu, Policie CR, FU apod.)
- udajt dostupnych z verejnych zdroja.

S osobnimi udaji se mohou setkat i servisni pracovnici, ktefi ale OU dodavatel(i
nezpracovavaji a uzaviené zpracovatelské smlouvy jim zakazuji jakoukoliv manipulaci s OU
bez védomi jednatele, Ucetni a vedouciho prodejny. Jedna se o servisni pracovniky:

centraly BigMat CZ, obchodni druZstvo, Sezemicka 2757/2, 193 00 Praha, Horni
Pocernice — spole¢nost FALCO Profi je ¢lenem druZstva

firmy Byznys software, s.r.o., Zizkova 708, Pfibram Ill - servis informaéniho systému
Byznys (SW)

Ing. Martin Zajic, IT pracovnik — servis vypocetni techniky (HW) spole¢nosti

4) Ochrana OU odbérateld
Sidlo spole¢nosti se nachazi v objektu v Chotusicich 287.

VVYYVY

v

Cely objekt je oploceny, uzamcéeny, strazeny psy.

Vchody do budovy jsou uzamcené.

Kancelare jednatele spoleénosti a Uéetni jsou v jejich nepfitomnosti uzaméené.
Archiv se nachazi v 1. poschodi budovy spoleénosti, v mistnosti bez oken, nonstop
uzamcené. Pristup ke klicdm maji pouze jednatel spolecnosti a ucetni.

Kopie objednavek jsou uloZeny na prodejndch, které jsou v dobé nepfitomnosti
prodavacli uzamceny.
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» Objekt spolec¢nosti, prodejny a vybrané kancelafe jsou monitorovany kamerami se
zaznamem, ke kterému ma pfistup pouze jednatel spoleénosti a v pfipadé potreby
Policie CR.

5) Skartace a archivace OU odbérateli

> Archivace dokumentace s OU odbérateld je provddéna podle zakonem stanovenych
zasad (financ¢ni doklady dle zdkona o DPH 10 let, operativni kopie téchto doklad( je 5
let).

» Likvidace dokumentace, které uplynula zakonem stanovena doba archivace a kterd
obsahuje OU odbérateld, se provadi skartovacim strojem s k¥izovym fezem.

> Vymaz OU objednatele se provadi na zakladé jeho pisemné Zadosti, pokud to
nenarusi plnéni uzavieného smluvniho vztahu.

> Z4dné OU nelze skartovat nebo vymazat, ani na 74dost objednatele, v piipadé
probihajiciho soudniho sporu nebo jeho vySetfovani.

V Chotusicich dne ...30.10.2018....... (aktualizace k 1.11.2018)

podpis v origindle
Za Spravce
Ing. Martin Janata, jednatel spole¢nosti
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